
変更契約について 

□「変更契約」操作前にご確認ください。 

 

変更契約【金額変更なし】の手順契約変更情報 

■ 契約変更情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 契約図書（変更契約）の署名・提出 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 変更契約締結 

 

 

 

 

 

 

 

 

 変更契約は「当初契約締結済」の案件に対し、変更が生じた場合に行う

操作です。 

 「変更契約」の操作は、当初契約締結後に可能となります。 

参照：マニュアル 

「契約業務編」 

 

5.5 変更契約図

書を提出する 

 

民側利用者 

発注機関 

契約変更情報 

登録 
内容確認 

発注機関操作「契約変更情報」の登録が

終わると民側利用者は確認できます。 

参照：マニュアル 

「契約業務編」 

 

5.5 変更契約図書

を提出する 署名付与 

民側利用者 
契約図書 

作成 案送付 

提出 発注機関 

「金額変更」は
ありますか？ 

（次頁参照）「変更契約【金額変更あり】の手順」をご覧ください。 

（下記参照）「変更契約【金額変更なし】の手順」をご覧ください。 NO 

YES 

契約書 

契約書 

変更契約締結 完了 

契約書 
署名付与 民側利用者の署名済み契約図書に対し、

発注機関は確認・署名付与します。 

その後、発注機関は変更契約締結の操作

を行い「変更契約締結」となります。 
変更契約締結 



契約変更の手順【金額変更あり】 

■ 「見積依頼書」「見積書」「決定通知書」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 契約変更情報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 契約図書（変更契約）の署名・提出 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ 変更契約締結 

 

 

 

 

 

 

 

 

参照：マニュアル 

「契約業務編」 

 

5.1.見積依頼書を

確認する 

5.2.見積書を提出

する 

5.4.決定通知書を

受領する 

「見積依頼書」交付 

受領 
「見積書」提出 

受領 

「決定通知書」交付 

受領 

民側利用者 

発注機関 

参照：マニュアル 

「契約業務編」 

 

5.5 変更契約図書

を提出する 署名付与 

民側利用者 契約図書 

作成 案送付 

提出 発注機関 

発注機関「見積依頼書」交付後、民側利用者は受領し、「見積書」提出を行います。 

発注機関は「見積書」受領後、「決定通知書」交付を行い、民側利用者は受領します。 

民側利用者 

発注機関 

契約変更情報 

登録 
内容確認 参照：マニュアル 

「契約業務編」 

 

5.5 変更契約図

書を提出する 

 
発注機関操作「契約変更情報」の登録が

終わると民側利用者は確認できます。 

契約書 

契約書 

契約書 
署名付与 民側利用者の署名済み契約図書に対し、

発注機関は確認・署名付与します。 

その後、発注機関は変更契約締結の操作

を行い「変更契約締結」となります。 

変更契約締結 完了 

変更契約締結 
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